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Uputstvo za dobavljae | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Kao jedan od odabranih dobavljaca dobili ste mail sa obavestenjem da ste pozvani da
ucestvujete u nabavnom postupku i da svoju ponudu mozete da dostavite putem SAP
Sourcing portala za dobavljace.

Kliknite na link u mail-u , otvorice se ekran u prilogu, unesite user and password
(prethodno primljen putem E-mail).

User*

Password *

Logon Probiems? Get Support

WI"

Otvara se ekran u prilogu sa prikazom koji sadrzi osnovne podatke jednog poziva za
ponudu. Za otvaranje detaljnijeg prikaza poziva za ponudu potrebno je kliknuti na vrednost
u polju Odgovori poziva za ponudu (slika ispod).
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Uputstvo za dobavljae | SAP Sourcing - podnosenje ponuda

Prikazivanje: Poziv za ponudu RFQ-131218-0005: 6000000666

23 Razgovor | 1 Omiljeni

ID: RFQ-131218-0005
Naslov: 6000000666
Opis:
Trenutna faza: Otvoreno za odgovor
Kompanija: HBIS Serbia
Kontakt: Marko Stefanovic

Datum dospeca odgovora pozivaza 14.12.2018 12:00 (CET)
ponudu:
Incoterm lokacija: Smederevo, Radinac

Zeljeni Inkoterm: DAP

QOdgovori poziva za ponudu

Interni ID odgovora poziva ~ Komentari naslovne 4o
Odgovor poziva za ponu za ponudu ks Status odgovora poziva .

PROP-00284-HBIS-2018 Nema aktivnosti
[Z] [=] Stranica |1 od1 |di [¥] [¥] Prikaz 1-1 od 1 zapisa.

Otvara se prikaz Poziva za ponudu sa podacima rasporedenim po karticama:

e Zaglavlje - uopsteni podaci o nabavnom postupku

e Kursevi - alternativne valute u kojima je moguce podneti ponudu
e Specifikacije — dodatne informacije

e Pojedinacne stavke - predmet nabavke

e Kriterijumi - necenovni elementi ponude

AtOS



Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda

Kartica Specifikacije

SAPd

Na kartici specifikacije mogu da se nalaze dodatne informacije o nabavci u vidu tekstualne
specifikacije ili fajla koji se moze preuzeti. Npr. Tehnicka dokumentacija koja preciznije
opisuje predmet nabavke ili tome sli¢no. Na ovoj kartici dobavlja¢ ne unosi nista ve¢ samo
pregleda dodatne specifikacije ukoliko su definisane samim nabavnim postupkom.

o lzvrdeno || [S] Satuvaj | 3¢ Odustani || &) Ponisti | || Radnje 4 || [ lzvestaji | @ Dodaci || C Diskusile | 3 Razgovor | o 3 Utoku | §

Zaglavile | Kursevi | 'Raspored/ | Kriterjumi |

Specifikacije dogadaja

Broj Naziv specifikacije Opis

1 Test specifikacija 1
2 Test specifikacija 2
[Z] [«] Stranica D od 1 ‘Idi

[*] [¥] Prikaz 1-2 od 2 zapisa.

Pojedinaéne stavke |

Vrednost

Tekstualni opis specifikacije
MainDocument(2).xml /

Kartica Pojedinac¢ne stavke

Nazad | > Poziv za ponudu: 6000000666 > PROP-00283-HBIS-2018

Uredivanje: Odgovor poziva za ponudu PROP-00283-HBIS-2018 u Poziv za ponudu RFQ-131218-0005: 6000000666 ,

o lzviseno || [E] Sacuvaj | 3¢ Odustani

Raspored

—j Kursevi
ID: PROP-00283-HBIS-2018
Naslov: 6000000666
Opis poziva za ponudu:
Trenutna faza poziva za ponudu:
Kompanija kupca: HBIS Serbia
Kontakt osoba: Marko Stefanovié

Otvoreno za odgovor

¥) Ponisti | ), Radnje 4 | [ lzve3taii + | @ Dodaci || @ Diskusije | 2@ Razgovor | o[ 3¢ U toku m 4 Podnesi +

Specifikacije Kriterijumi Pojedinacne stavke

\

Interni ID odgovora poziva za ponudu: il

Opsti status

U toku
14.12.2018 12:00 (CET)

Status odgovora poziva za ponudu:
Datum dospeca odgovora:

Klikom na karticu Pojedinacne stavke otvara se prikaz svih stavki koje su predmet nabavke

konkretnog nabavnog postupka.
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Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Cenovni elementi ponude

Za svaku stavku moguce je uneti sledece cenovne elemente:

¢ Neto cena

e Rabat na neto

e Analiza kvaliiteta

¢ Pakovanje

e Transportni troskovi
e Ostali troskovi

Uredivanje: Odgovor poziva za ponudu PROP-00283-HBIS-2018 u Poziv za ponudu RFQ-131218-00

o lzviseno | [S] Sacuvaj || 3 Odustani H ) Poniti H b1 Radnje | (g7 lzvedtaji @ Dodaci ]l ) Diskusije ;’ =@ Razgovor H FEY
Zaglavije Kursew I Raspored : Specifikacije ’ “ - -
Pogld: [ETEICYCTN ] Grpiipo [Gupa iz ] Okno dealls O On @0

l !f,_@ Uvezi pojedinagne stavke ‘ [ |zvezi pojedinaéne stavke l & Ponovo izrafunaj J

ID uslova Naziv HBIS - Value Skale
¥ 1. Standardna grupa pojedinacnih stavki

ﬁ I w1.1. Materijal - 000000000004002243 - ULOZAK ZA GUMU 11.00-20 - Auto-gume - Pogon Smederevo - 50 PC

Cena po
jedinici RSD /
|

PB00 Neto cena

RSD v /l
Rabat %
RA00 na neto \: % /
Analiza
ZAK1 kval -vredn. I |RSD
Ostali

Z0T1 troskovi- | |RSD
vred

ZPAK Pakovanje | |RSD
Transportni

ZTRT wroskoui [ |RSD

V4 1.2 Materijal - 000000000004002242 - GUMA UNUTRASNJA 11.00x20 - Auto-gume - Pogon Smederevo - 25 PC

Cena po
jodinici  RSD /
|

PB00 Neto cena e (i)
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Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Za prelaz na sledecu stranicu (ukoliko ima viSe stavki) kliknuti na dugme [v] koje se nalazi
na dnu stranice (slika ispod).

Uredivanje: Odgovor poziva za ponudu PROP-00283-HBIS-2018 u Poziv za
[ o« lzviseno H [E] Sacuvaj “ 3 Odustani “i) Ponisti H ), Radnje f Dodaci ‘fcpT:)ié

[ lzvestaji «

Zaglavie ~ Kursevi ~ Raspored  Specifikacije ~ Kriterijumi . Pojedinacne stavke

1rdns I
ZTRT ok | [300.00 |RSD

N d w1.2. Materijal - 000000000004002242 - GUMA UNUTRASNJA 11.00x20 - Auto-gume - Pogon S

Cenapo 53762 00 RSD

jedinici
25.000,00 |
PB00 Neto cena &
[RSD V|
Rabat %
RA00 na neto D % .
Analiza
ZAK1 kval -vredn. [ JRSD
Ostali
ZOT1 troskovi- | |RSD
vred
ZPAK Pakovanje | |RSD
Transportni
ZTRT troskovi |300,00 IRSD

# 1.3 Materijal - 000000000004002241 - GUMA SPOLINA 11.00X20 ZIMSKA - Auto-gume - Pog
Cenapo 54 02500 RSD

jedinici
29.500.00 I
PB00 Neto cena - (57}
RSD V]
RA0O Rabat % % &
na neto

Prikaz 1-17 od 24 zapisa.

[ [=] Stranica [I | od2 |§] =
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Uputstvo za dobavljae | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Kartica Kriterijumi

Pored cenovnih elemenata ponude potrebno je dostaviti jos neke - necenovne elemente
ponude. Necenovni elementi ponude popunjavaju se na nivou zaglavlja na Kkartici
Kriterijumi.

1 o lzvideno | [] Safuvaj | 3 Odustani | &) Ponidti || || Radnje 4 Igizveswji.f (b Dodaci | G Diskusije . 23 Razgovor | ¢ 3 Utoku || 4 Podnesi +

Zaglavije | Kursevi i Raspored ‘ Spetiﬁcacije/ | Kriterijumi 1 Pojedinatne stavke I
Pitanja

| | BB izvezi | B} Uvezi

Broj Naslov Odgovoreni kniterijumi Odgovoreni obavezni kriterijumi
4 Incoterm Dod1 Ood1
Inkoterm lokacija/ Incoterm
4 2 loction Ood1 Ood1
_f.-’? 3 Garantni rok/ Warranty Dod1 Ood1
period
Datum isporuke/ Delivery
14 4 date Dod1 Ood1
c Uslovi placanja/ Payment
7 5 terms Dod1 Ood1
7 6 EUR1 Dod1 Ood1
Dodatni komentar/
4 7 Additional comment Ood 1 Dod0
‘y 8 Atest Dod1 Ood1

[ [ Stranica [t | od1 |1gi|[F] [E] Prikaz 1-8 0d 8 zapisa.

Predviden je unos slededih polja:

¢ Inkoterm - obavezan unos

o Inkoterm lokacija - obavezan unos
e Garantni rok - obavezan unos

o Datum isporuke - obavezan unos

e Uslovi placanja - obavezan unos

e EUR1 - obavezan unos

o Dodatni komentar - opcioni unos

AtOS ;



Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda

Klikom na naziv polja otvara se prikaz za unos vrednosti za odabrano polje.

t{lzvréen;HS;uva} ll;cmmm H!l)PoniéﬁH b1 Radnje ilzvesta" | 8 Dodaci ‘qum;mn

| e | eoss | s (R Pk s |

Pitanja
|| Pizve | B uved |
Broj Naslov Odgovoreni kriterijumi Odgovoreni obavezni b
V4 1 Incoterm Ood1 Dod 1
f 2 Ilgggzg:n lokacija/ Incoterm 0od1 Dod1
f 3 g:;aozm rok/ Warranty Ood1 Dod 1
f 4 E:::m isporuke/ Delivery 0od 1 Dod 1
ﬁ 5 1%?:?: placanja/ Payment ODod1 Dod 1
V4 5 EUR1 Ood 1 Ood1
Dodatni komentar/

f 7 Additional comment Jod1 fod0
y 4 8 Atest Ood1 Dod1

i [ [=] Stranica [t | od 1 @El [¥] Prikaz 1-8 od 8 zapisa.

Za odabir vrednosti potrebno je kliknuti na padajucu listu (slika ispod).

i —
[(lzvréenn' [ satuvaj ideus!aniH!)PouiiﬁH1Incoterrn41|®SIedeée|
Opis:
Odgovoreni kriterijumi: 0od 1
Odgovoreni obavezni kriterijumi: 0od 1

1.1 Grupa standardnih pitanja

1141
ClIncoterm
b 4 /
Nije odgovoreno h¥%
Dodatne informacije:

0 od 1000 znakova

Otvaraju se sve ponudene vrednosti od kojih je potrebno izabrati Zeljenu.

AtOS



Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Uredivanje: Odeljak pitanja : Incoterm

’ | o lzvrseno ‘ Sa'l-':waj || 3¢ Odustani J‘E)Ponlih li 1 Incoterm « H @Sledeée

Opis:
Odgovoreni kriterijumi: Dod 1
Odgovoreni obavezni kriterijumi: 0od 1

1.1 Grupa standardnih pitanja

1141

QlIncoterm

%k

CFR
CIF

cIP A
CPT

1)) S v

DAT
DDP
DDU
DES
EXW
FAS
FCA
FH
FOB

Nakon odabira Incoterm-a klikom na dugme Sledece prelazi se na unos vrednosti za sledeci
kriterijum.

Uredivanje: Odeljak pitanja : Incoterm
’ l o lzvieno H S seéuvai | % Odustani_“ ) Poniti ll‘ 1 Incoterm || () Stedece l

Opis:
Odgovoreni kriterijumi: 0od 1
Odgovoreni cbavezni kriterijumi: 0od 1

1.1 Grupa standardnih pitanja

114
CJlIncoterm
b
Dodatne informacije:
~
v
0 od 1000 znakova

AtOS ;



Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Inkoterm lokacija je tekstualno polje gde je potrebno upisati Zeljenu vrednost, a zatim
klikom na dugme Sledece prelazi se na slededi kriterijum.

Ukedimjé: Odeﬂak pitanja : Inkoterm lokacija/ Incoterm location
o lzvrieno || (5] Sstuvaj || 3¢ Odustani || i) Ponist || (1) Prethodno | 2 Inkoterm lokacija/ Incoterm location 4 \l (3) Sledeée I

Opis:
Odgovoreni kriterijumi: 0 od 1

Odgovoreni obavezni kriterijumi: 0od 1

2.1 Grupa standardnih pitanja

211

CQInkoterm lokacija/ Incoterm location

o

ISmederevo. Radinac )
v
18 od 2000 znakova

Naredni kriterijum jeste Garantni rok. Ovo polje je numeri¢kog karaktera i u njega unosi
broj meseci garancije. Ukoliko nema garantnog roka unesite vrednost 0 (posto je polje

obavezno).

Uredivanje: Odeljak pitanja : Garantni rok/ Warranty period
| o lzvrieno || [E] Satuvaj i $¢ Odustani | I Ponisti \‘ (1) Prethodno || 3 Garantni rok/ Warranty period | (¥) Sledece |

Opis:
Odgovoreni kriterijumi: 0 od 1

Odgovoreni obavezni kriterijumi: 0 od 1

3.1 Grupa standardnih pitanja
3.2 Default Questions Group

3.21
CJGarantni rok (u mesecima)/ Warranty period (in months)

.

l24 x I
Dodatne informacije:

0 od 1000 znakova

AtOS 1



Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Za unos vrednosti u polje Datum isporuke potrebno je kliknuti na dugme [ za pomoé pri
unosu. Otvara se kalendar gde se jednostavnim klikom na odredeni datum unosi vrednost u
polje.

Uredivanje: Odeljak pitanja : Datum isporuke/ Delivery date
o lzvrieno | &) satuvaj | 8 Odustani H i) Ponisti ‘ (4) Prethodno || 4 Datum isporuke/ Delivery date 4 i (») Sledece

Opis:
Odgovoreni kriterijumi: 0 od 1
Odgovoreni obavezni kriterijumi: 0od 1

4.1 Grupa standardnih pitanja

4141

(Datum isporuke/ Delivery date

b 3
Unesite datum u ovom formatu: DD.MM.YYYY. Primer: 28.02.2018
= M
Dodatne informag, 44 4 Mart 2018 » o
S M T W T F s
9 1| 2 |
10| 3 | 4 6| 7|8

0 od 1000 znakova

5 9
1 10| 11 |12 |13 |14 15|16
12 (17|18 (19 |20 | 21| 22 |23 /
13|24 | 25|26 |27 | 28| 29| 30

14 3

Za prelaz na slededi kriterijum kliknuti na dugme Sledece.

Uredivanje: Odeljak pitanja : Datum isporuke/ Delivery date
‘ | o lzviseno | [ Satuvaj | 3 Odustani || I£) Poniéti “ @ Prethodno || 4 Datum isporuke/ Delivery date I@ Sledece |
Opis:
Odgovoreni kriterijumi: 0 od 1
Odgovoreni obavezni kriterijumi: D od 1

4.1 Grupa standardnih pitanja
4141

CDatum isporuke/ Delivery date

%
Unesite datum u ovom formatu: DD.MM.YYYY. Primer: 28.02.2019

30032019 Y

Dodatne informacije:

0 od 1000 znakova

AtOS ¥



Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Vrednost za polje Uslovi pla¢anja bira se iz padajuce liste ponudenih vrednosti.

Uredivanje: Odeljak pitanja : Uslovi placanja/ Payment terms

| o lzvrieno ‘ Satuvaj | ¢ Odustani H!) Poniéﬁjl‘ (1) Prethodne “5 Uslovi placanjal Payment terms . | (3) Sledecs }

Opis:
Odgevoreni kriterijumi: 0 od 1
Odgovoreni obavezni kriterijumi: 0 od 1

5.1 Grupa standardnih pitanja

5.1.1

CQUslovi placanja/ Payment terms

P /
| D045-45 dana Neto dosp./ Within 45 days Due net |R¥% I

Dodatne informacije:

~
v

0 od 1000 znakova

Po istom principu unosi se vrednost i za polje EUR1.

Uredivanje: Odeljak pitanja : EUR1

\ o Izwdeno | (] Satuvai || % Odustani || 12y Ponisti

‘@Pretrwdno 1| 6 EUR1 .

Opis:
Odgovoreni kriterijumi: 0od 1
Odgovoreni cbavezni kriterijumi: 0 od 1

6.1 Grupa standardnih pitanja

6.1.1
CQEUR1
Dedatne informacije:
~
v

0 od 1000 znakova

AUOS
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Uputstvo za dobavljae | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Dodatni komentar - ovo polje nije obavezno vec predstavlja mesto gde dobavljac¢ moze da
upiSe neku dodatnu informaciju ili komentar koji se odnosi na celokupnu ponudu.

Uredfvanie: Odeljak pitanja : Dodatni komentar/ Additional comment

‘ | o Izvrieno SaEuvai [ 3¢ Odustani | i) Ponisti @ Prethodno || 7 Dodatni komentar/ Additional comment @Sledec'e

Opis:
Odgovoreni kriterijumi: 0 od 1
Ood0

Odgovoreni cbavezni kriterijumi:

7.1 Grupa standardnih pitanja

7441

C?Dodatni komentar/ Additional comment

Dodatni komentar koji dobaviiac moze e

W
53 od 2000 znakova
Dodatne informacije:
~
v

0 od 1000 znakova

Ukoliko je nabavnim postupkom definisano obavezno dostavljanje nekog odredenog
dokumenta dobavlja¢ nec¢e modéi da podnese ponudu ukoliko ne doda fajl na tacno
predvideno mesto.

U datom primeru od dobavljaca se zahteva dostavljanje Atesta.
Za dodavanje fajla kliknuti na dugme (prikazano na slici ispod).

Uredivanje: Odeljak pitanja : Atest
| lzvigeno | [ Saduvaj | 3¢ Odustani | &) Ponisti

Opis:
Odgovoreni kriterijumi: 0 od 1
Odgovoreni obavezni kriterijumi: 0 od 1

1.1 Grupa standardnih pitanja

111
CAtest

e
Dodaj fajl u nastavku

Dodatne informacije:

_
]

>

0 od 1000 znakova

AtOS 13



Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Otvara se prikaz lokalnog racunara gde je potrebno odabrati Zeljeni fajl i kliknuti na dugme
Open.

& Choose File to Upload X
4 M > ThisPC » Desktop v O Search Desktop ye E
Organise New folder v M @
~
A Name Date modified Type .
# Quick access : = e b
hedia D RFx_20181029-151824-737.xml 29/10/2018 3:32PM XML Docume §
* =
B Desktop ] RFx_20181025-151824-737xmllog 29/10/2018319PM  Text Documer P
& Downloads  # [ RFx_20181107-124456-350.xml 7/11/201812:45PM XML Docume [
%| Documents # [E| RFx_20181107-124456-350.xml.log 7/11/2018 12:45PM  Text Documes
& Pictures  # | [ ] RFx_20181126-163438-992.xml | 26/11/2018435PM XML Docume
10.52-10.56 |=] RFx_20181126-163438-992.xml.log 26/11/20184:35PM  Text Docume:
DEMO [7] RFx_20181205-105532-418.xml 5/12/2018 10:56 AM XML Docume |
=] RFx_20181205-105532-418.xml.l 5/12/2018 10:56 AM  Text D
Siiciidaitia Q x_20181205-105532-418.xml.log 56 AM  Text Docume i
|&] Screenshot_1.png 5/10/2018 11:40 AM  PNG File
Note ka SAP-u P . ot "
| 1 Service_SAPERP_0DD1.xml 9/10/2018 1:26 PM XML Docume
Z@& OneDrive ['] ServiceCategory_SAPERP.xml 8/10/2018 4:55 PM XML Docume
E] ServiceDivision_SAPERP.xml 8/10/2018 5:00 PM XML Docume
This PC " >
File name: | RFx 20181126-163438-992.xml x All Files (%) v
I Open I Cancel

Takode, moguce je upisati neki komentar za prilozeni fajl u polje Dodatne informacije.

Nakon Sto su unete vrednosti za sve necenovne elemente ponude kliknuti na dugme
Izvrseno (kada se dode do poslednjeg kriterijuma vise se ne vidi dugme Sledecée ve¢ samo
Prethodno za vracanje na prethodni kriterijum - slika ispod).

Uredivanje: Odeljak pitanja : Atest

“ o Izviseno | [E] Satuvaj J ™3 Odustani”If)Poniéﬁ Hf(g Prethodno !\ 8 Atest 4 {l |

Opis:
Odgovoreni kriterijumi: 0od 1
Odgovoreni cbavezni kriterijumi: Ood 1

8.1 Grupa standardnih pitanja
8.1.1

CPAtest

-
Dodsij fajl u nastavku

[RFx_20181126-163438-992 xml [@]
Dodatne informacije:
~
W

0 od 1000 znakova

AtOS 19



Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Dodaci fajlova — attachment-i

Pored unosa eksplicitno zahtevanih (kao Sto je Atest u ovom primeru) mogucée je dostaviti I
dodatne “attachment-e”, tj. fajlove (word, excel, pdf...).

Za dodavanje fajlova kliknuti na dugme Dodaci (slika ispod).

‘ o lzvrSeno iSal':l.l\l'&j ‘ ® Odusmni'i. f) Ponisti ‘. Dokmnem‘ |I )1 Radnje . M Emeﬁ’ﬁ‘ I QDDchil Q Mmm"l 2}@ Razgovor 1‘ QD&UEDI(U 1‘ ﬂw.
Zaglaviie | Kursevi | Raspored | Specifikacie | Kriteriumi |  Pojedinatne stavke | \

Pitanja

‘_. Plzven | Buvezi.

Broj Naslov Odgovoreni kriterijumi Odgovoreni obavezni kriterijumi
V' d 1 Incoterm 1od1 1od1
5 Inkoterm lokacija/ Incoterm
& E location 1o Tod1
Garantni rok/ Warranty
1od1
# 3 period od todi
Datum isporuke/ Delivery
V4 4 e 1od1 Tod1
Uslovi placanjal Payment
g 5 it 1od1 10d1
7 6 EUR1 1od1 1o0d1

Mimdstni bamantar!

Zatim na prikazu koji sledi kliknuti na dugme Dodaj fajl(ove).

L= . - R SEES eSS ae

Uredivanje: Odgovor poziva za ponudu PROP-00283-HBIS-201

| ——

Dodaj fajifove) | @ Dodaj URL | (] Dodaj folder | @ Prenesi odabrane fajlove sa

Fajl servera  Naziv fajla Opis
("7 Dodaci poziva za ponudu
("7 Dodaci odgovora poziva za ponudu

AtOS i



Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Otvara se prikaz lokalnog racunara gde je potrebno odabrati Zeljeni fajl i kliknuti na dugme
Open.

4 B > ThisPC » Desktop > v O Search Desktop el
Organise ¥ New folder Bz ™ @
Lo Name Date modified ™
s Quick access = - C
- =) Bodovi za kriterijume.docx 21/11/2018 2:2
-
B Desktop 9 Circuit 19/3/2018 4:2¢
¥ Downloads  # @5 CONTRACT-00027.docx 18/10/2018 3:
[=| Documents @ CONTRACT-000029.docx 25/10/2018 7
] Pictures A @5 CONTRACT-00029.docx 25/10/2018 7:2
10.52-10.56 @] CONTRACT-00034.docx 14/11/2018 12
DEMO QEL CONTRACT-00036.docx 14/11/2018 1:2
' iranj 7/12/2018 10:
Korisnicka dokur |=| Defaultiranje Incoterma query.bd / 7/12/2018 10:
%3 Etender.ems.rs 25/10/2016 10
ka SAP- =
sl B°] export125436048079345265 xlsx 14/11/2018 12
& OnsDinve 77 export7602152795723100048.xIsm 29/11/2018 11
. @7 Exportimport.xdsx 29/11/2018 1:2 |
[ This PC o [ 5
File name: [export1254360480?9345265.xlsx vh AllFiles (1) v
e o

Moguce je po istom postupku dodati vise fajlova.

Pored dodatog fajla moguce je uneti i opis, a klikom na dugme OK izlazi se iz prikaza za
dodavanje fajlova (slika ispod).

g © e mte e e e w T T T
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Uputstvo za dobavljae | SAP Sourcing - podnosenje ponuda

Napomena

Odbijanje pojedinacne stavke

Ukoliko za neku od ponudjenih stavki ne zelite da dostavite ponudu potrebno je kliknuti na

# (olovku) ispred te stavke

iU usiova nazmw Aok - vaiue

Cena po
jedinici RSD
PEOD MNeto cena
RSO %

na netn

SKaE

* (77 1. Default Lj Group
Ve 1.1. Materijal - FILTER VAZDUHA; SPOLJNI kat. 06-00009 LO - FILTER VAZDUHA

Pojavice se sledeci ekran na kome je potrebno ici na dole I pronaci opciju Odbij davanje

ponude.

7 ¥ 1.1, Mater§al - FILTER VAZDUHA, SPOLJNI kal. 06-00009 1O - FILTER VAZOUHA, SPOLJINI kal, 06-00009 LOUS GRANT - Vozia | mehanizacy - Pogon Smederevo - 11 PC

Gena po jeinici
PB0O MNeto cena

RADD Rabat % na neto
ZAK1 Anaiza kval -vredn
ZoT1 Ostal trofkavi-vred
ZPAK Pakovanie

ZTRT Transportni trodkovi

RSD
RSD ]
% =]

>¥i2 Mnlelﬁl HLTEQ GORIVA kat_06-00013 LOUIS GRANT - FILTER GORIVA kal_ 06-00013 LOUS GRANT - Vozila | mehanizaci - Pogon Smederevo - 15 PC

D[_stm-m lod1 |ii|[=] [Z] Prkaz 1-24 0d 24 zapisa.

E

B Dodaci H)vmm'
Erq Mlzmspedﬁ:ni Vrednost
¥ (0110 Ponderi

[5] [=] stranica [T Jod1 [ |[=] [¥] Priaz 0-00d 0 zapisa.

1.1 FILTER VAZDUHA,; SPOLJNI kat. 06-00009 LO Q)degee 2 Zatvori
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Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Nakon toga je potrebno cekirati tu opciju a zatim kliknuti na dugme Zatvori

# ™11 Materl - FILTER VAZDUNA; SPOLIN Kat. 06-00009 LO - FILTER VAZDUHA; SPOLJM kal. 06-00009 - Vaza | Pogon 1ee
Cena po jedinici RSD
PHOD Helo cena RSD ]
RADO Rabal % na nela % <}
ZAKA Analiza kval -vredn RSD
zom1 Ostal trodkovi-vred RSO
ZPAK Pakovanje RSD
ZTAT Transportni trodkovi RSO u
# 12 Material - FILTER GORIVA kat. 06-00013 LOUIS GRANT - FILTER GORIVA kat 06-00013 LOUIS GRANT - Vozia i mehanizacy - Pogon Smadereva - 15 PC
[=] [5] stranica [T ed1 iu [Z] [E] Prikaz 1-24 od 24 zapisa.
I 3 ]
@ Dodaci | ) ponsét | 1,1mﬁnvmspomm.mmm.”@m|xzmm|
Broj Naziv specificacie Vrednost E
(11,0 Ponden / ~
| EE staiea [ oo i | (=] [Z] Prkaz 00 0d 0 zapisa. ‘

._Ehlmimw ‘/1/

Odbj davanje 2
D ustova Maziv znos Tip skale Skale

Isti postupak ponoviti za svaku stavku za koju ne zelite da dostavite ponudu.
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Uputstvo za dobavljae | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Necenovni elementi ponude (Paritet i Lokacija, Garantni rok, Datum isporuke, Uslov
placanja i EUR1) popunjavaju se na nivou zaglavlja na kartici Kriterijumi i to su obavezna
polja.

U slucaju da je za neku stavku drugaciji uslov u odnosu na ono Sto je uneto na zaglavlju
(kartica Kriterijumi), potrebno je uneti samo taj uslov na nivou stavke na kartici
Pojedinacne stavke u pogledu ObeleZja koja je uneo dobavljac.

U slucaju da ponuda sadrzi i stavke "usluga" potrebno je da za te stavke odete na karticu
Pojedinacne stavke i unesete odgovarajuce vrednosti tamo gde se razlikuju (npr. Garantni
rok ako nije definisan obavezno uneti 0 i rascekirati ‘EUR1").

Na zaglavlju (kartica Kriterijumi) imate i polje "Dodatni komentar" koje nije obavezno ali je
pozelino da unesete komentar ako uslovi sa zaglavlja nisu validni za celu ponudu ili drugi
vazan komentar koji se odnosi na vasu ponudu.

Takode, prilikom slanja vase ponude tj. podnoSenja "Konacnog odgovora" sistem ce
automatski preneti necenovne elemente sa zaglavlja (kartica Kriterijumi) na stavke (kartica
Pojedinacne stavke, pogled ObleleZja koja je uneo dobavijac) pri ¢emu ¢e, tamo gde ste na
nivou stavke uneli specifican uslov taj uslov ostati zapamdéen. Zato je vazno da na nivou
stavke unesete uslove koji su specifiéni samo za tu stavku.

Za unos necenovnih elemenata ponude specifi¢nih za stavku na kartici Pojedinacne stavke
odabrati pogled ObeleZja koja je uneo dobavljac.

Uredivanje: Odgovor poziva za ponudu PROP-00283-HBIS-2018 u Poziv za ponudu RFQ-131218-000!
o lzviseno | 2] Sacuvaj | 3 Odustani | &) Ponisti | )| Radnje 4 | 7] lzvestaji « | @ Dodaci | < Diskusije | 7 Razgovor || o[ 3 Ut

Zaglaviie ~ Kursevi -~ Raspored ~ Specifikacije ~ Kriterijumi < Pojedinaéne stavke

Pogled: |Pogled uslova cene v | Grupisi po: |Grupa prikaza V| Okno detalja: () On () Off

tavke | = Ponovo izratunaj

) Uvezi pojedinaéne stavke | [fF Izvezi pojedina

ID uslova Naziv HBIS - Value
(1. Standardna grupa pojedinacnih stavki

Skale

V4 w1.1. Materijal - 000000000004002243 - ULOZAK ZA GUMU 11.00-20 - Auto-gume - Pogon Smederevo - 50 PC

Cenapo 399600 RSD

jedinici
4.200,00 |
PB00 Neto cena - &
[RSD_v|
Rabat % 9
RA0D e i % @
Analiza
ZAK1 kval -vredn. l ] R0
Ostali
ZOoT1 troskovi- | |RSD
vred
ZPAK Pakovanje | |RSD
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Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

| Uredivanje: Odgovor poziva za ponudu PROP-00284-HBIS-2018 u Poziv za ponudu RFQ-1312
I o lzvrseno “ [E] Sacuvaj ]I $¢ Odustani ” 1 Ponisti H b Radnje . | [ lzvestaji 4 ” ) Diskusije H 2@ Razgovor H

Zaal ”P ed
ogled isporuke |iﬁka ciie | Kriterijumi

~ ——10ObeleFja koja je uneo dobavijaé

T EU I Pogled uslova cene Gruplsl po: [Grupa prikaza V| Okno detalja: () On (@) Off
~————1Pogled formule
| &3 Uve]Pogled diskusija dinagne stavke |[ Ponovo izracunaj |
:I Specifikacije pojedinaéne stavke
ID uslova Naziv HEIS - Value Skale

(™ 1. Standardna grupa pojedinacnih stavki
V4 w1.1. Materijal - 000000000004002243 - ULOZAK ZA GUMU 11.00-20 - Auto-gume - Pogon Smederevo - 50 PC

Mana nn

Otvara se prikaz gde dobavljaC moze da unese specificne vrednosti na nivou stavke za
sledeca polja:

o Inkoterm

e Inkoterm lokacija
e Garantni rok

e Datum isporuke

e Uslovi pladanja

¢ EUR1

e Dodatni komentar

Zaglede | Kusew | Rospores | Specivacie | iterum . Paedinaie stk
 Pogld: [EET DA ] Grupi po: Grups priacs ] Okno deale: ()0n (@ 01

1\_&.‘_%Uv=ﬁpuiemuénemmf Elzvaimmﬁnesﬂm|

Garantni roki Warrenty  Datum isporuke/
Incoterm - period - Garaninirok (4 Delvery date -Datum  Uslovi placana/ Payment teans - Usiow placanjal Peyment  EUR1 -
icolmn. | 12N Sokachal Eoc o in Delivery  tems EURT
monihs. date,
231 grupa poj Enf stavkd
_f w1.1. Maferijal - DUOUU(!OUDE{ 4002243 - ULOZAK ZA GUMU 11.00-20 - Aut me - Pogon Smedereyo - 50 PC
[Nijedno V] [ ] | | T [Miedno v| [Niedno V]

7 1.2 Materijal - DD00000D0D04002242 - GUMA UNUTRASNJA 11.00x20 - Auto-gume - Pogon Smedereva - 25 PC

[Nijedna v| | ] [ ] T [Niedno v| [Niedno v

Vg 1.3 Materijai - 000000000004002241 - GUMA SPOLJNA 11.00X20 ZIMSKA - Auto-gume - Pogon Smedereve - 25 PC

[Nieana v | ] | | [Niedno ~] [Niedno ~
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Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

U datom primeru dobavljac Zeli da iskaze garantni rok za prvu stavku koji se razlikuje od
garantnog roka unetog na nivou cele ponude (kartica Kriterijumi), kao datum isporuke
specifican za drugu stavku.

levmenn ‘.Sanuvaj [deustam“nPunm ‘ .Dolmment;d};Radn}ea‘ (i3] Izvestaji 4 ‘gDodmlHQDskuﬂe Q’E’Rﬂzgﬁvor“{}pum |

Zaghvi} Kursevi | Raspored} Speclﬁmiei Kriterijumi .«

Pogled: | ObeleZja koja je uneo dobavljai /| Grupisi po: | Grupa prikaza \| Okno detalja: () On (@) Off
| & uvezi pojedinséne stavke || [ izvezi pojedinaéne stavke |

Garantni rok/ Warranty Datum isporuke/
period - Garantni rok Delivery date - Datum | Uslovi placanja/ Payment terms - Ut

e mesecima)/ Wanarw(; isporuke/ Delivery terms
months date

Incoterm -
Incoterm

(™ 1. Standardna grupa pojedinatnih stavki
y: aterijai - DDD000000004002243 - ULOZAK ZA GUMU 11.00-2q - Auto-gume - Pogon Smederevo | 50 PC

[nijedno V| | | |o x| T [Niedno

)" 4 Btenjal - DDD0DO0O0D04002242 - GUMA UNUTRASNJA 11.00x20 - Auto-gume - Pogon Smedergyo - 25 PC

L ]
[Nijedno | | | | ] [15042018 @] [Niedno

V4 w1.3. Materijal - 000000000004002241 - GUMA SPOLJNA 11.00X20 ZIMSKA - Auto-gume - Pogon Smederevo - 25 PC

[Niiedno v] | | | ] | @l [Niedno

[E [ Stranica [1_ ] od 1 ‘.T@ [E] Prikaz 1-3 od 3 zapisa.

Ukoliko postoji bilo kakav komentar koji se odnosi na neku od stavki, upisati u polje Dodatni komentar,
za svaku stavku pojedinacno.

‘\Iuvdmn (=) saduvai xm\lnwuhm."-m B Dodaci Qm|WRmmw (3 Uloku | ) Podnesi . |

| Pogled: | Obeietia kojo je uneo dobavisl v Grupiai po: | Grupa prkaza | Okno detalje: ()on @ off |
'?manmm”.’smmm |
Garanini rokd Warranty

period - Garanini rok (u
Defivery date - Datum
-uﬁuyw-mﬂyh tke! Dl g ferms

Incoterm

. yment Uslovi placanjal Payment Dodatni komentar/ Additional comment -
ook Incoterm - Lokaca/ Location EURT - EUR1 ot

komentar/ Additional comment
w11 Defaull Line tem Group
# 1.1 Materjal - FILTER VAZDUHA; SPOLINI kat. 05-00009 L0 - FILTER VAZDUHA; SPOLIN kal. 06-00009 LOUIS GRANT - Viozda | mehanizaci - Pogon Smedereve - 10 PC

test 123

[pveano ] [ ] ] [ @] [naesno V| [Ngesns v v
D ca 2000 makovs

< >
| BE Stranica [1 | od1 (i | (5] [Z] Priaz 1-1 0d 1 2apisa.

Nakon unosa svih neophodnih elemenata ponude potrebno je iz padajuce liste Podnesi
klinuti na dugme Konacni odgovor kako bi se podnela obavezujuca ponuda.
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Uputstvo za dobavljae | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Drugi ciklus

Neredak je sludaj da analizom ponuda (nakon $to je istekao rok za dostavljanje ponuda)
Kupac donese odluku o pokretanju novog ciklusa dostavljana ponuda gde se pozivaju
najbolji dobavljadi iz prvog ciklusa kako bi se ostvarili bolji komercijalni ili tehnicki uslovi
ponuda.

U sluéaju da je pozvan u drugi ciklus, dobavlja¢ dobija mail obavestenja da je kreiran novi
ciklus konkretnog poziva za ponudu sa linkom koji direktno vodi na prikaz tog ciklusa poziva
za ponudu u SAP Sourcing-u. Na tom linku nalaze se osnovni podaci samog ciklusa, a za
otvaranje detaljnijeg prikaza potrebno je kliknuti na vrednost u polju Odgovori poziva za
ponudu (slika ispod).

Prikazivanje: Poziv za ponudu RFQ-131218-0005-Ciklus02: Round 2 of 6000000666

3@ Razgovor || ¥z, Omiljeni

ID: RFQ-131213-0005-Ciklus02
Maslov: Round 2 of 6000000666
Opis:
Trenutna faza: Ofvoreno za cdgover
Kompanija: HBIS Serbia
Kontakt: Marko Stefanovic

Datum dospeta odgovora poziva za 01.02.201% 12:00 (CET)
ponudu:
Incoterm lokacija: Smedensvo, Radinac

Zeljeni Inkoterm:  DAP

Odgovori poziva za ponudu

Interni ID odgovora poziva Komentan naslovne

za ponudu e Status odgovora poziva za ponudu

QOdgowor poziva za ponud

PROP-D0071-HBIS-2018 Nema aktivnosti

[=] Stranica 1 | od 1 | igi | [] Prikaz 1-1 od 1 zapisa.

Sistem automatski povlaci vrednosti ponude dobavljaca iz prethodnog ciklusa. Ukoliko zZeli
Dobavlja¢ na kartici Pojedinacne stavke u Pogledu uslova cene moze da koriguje Cenovne
elemente ponude za jednu ii vise stavki koje su predmet nabavke.
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Uputstvo za dobavljace | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Uredivanje: Odgovor poziva za ponudu PROP-00071-HBIS-2019 u Poziv za ponudu RFQ-131
6000000666 : Detalj
’ \,/lzvréeno HSaEuvai JI gOdusuni“!)Poniéti “ Nm.m-.j‘,,\L

(i3] lzvestaji . | @ Dodaci (2) H ;) Diskusije ” 3@ Razgo

e — Okno detali: () O )01
\ W{ [ 1zvezi pojedinaine stavke h & Ponovo izraiunaj
1D uslova Naziv HBIS - Value Skale
w3 1. Standardna grupa pojedinaénih stavki
ﬁ w1.1. Materijal - 0DDD0D000004002243 - ULOZAK ZA GUMU 11.00-20 - Auto-gume - Pogon Smederevo - 50 PC

Cenapo 3 996,00 RSD

jedinici

PB00 Neto cena e ! [1+7]

RSD w

Rabat %

Ra00 naneto X% &
Analiza

i kval.-vredn. I | nan
Ostali

ZOT1 troskovi- | |rsD
vred

ZPAK Pakovanje | |rsD
Transportni

ZTRT wodkod {300,00 |rsD

7 w1.2. Materijal - 000D00000004002242 - GUMA UNUTRASNJA 11.00x20 - Auto-gume - Pogon Smederevo - 25 PC

Cenapo 53 752 00 RSD

jedinici
PBOD Neto cena  [oondo00 G
RSD Vv
Rabat %
RAOD na neto I:l % .

Pored cenovnih, dobavlja¢ moZe da koriguje I necenovne elemente ponude na Kkartici
Kriterijumi ili na pogledu ObeleZja koja je uneo dobavlja¢ (kartica Pojedinacne stavke).

Bez obzira da li je dobavljaC korigovao neke od elemenata ponude ili ne, neophodno je
kliknuti na dugme Podnesi — Konaéni odgovor kako bi se potvrdilo u¢esSc¢e u konkretnom
ciklusu poziva za ponudu (slika ispod).

DOW'NM‘“NWJ:IEIIZVWA?[GDW‘;LQWJ[WW}LGUM Podnesi «

) gt
—
po: | Grupa prikaza | Okno detalja: () On (@) Off |Podnesite svoj konaén

J

Garantni rok/ Warranty Datum isporuke/

i period - Garantni rok (U Delivery date - Datum  Uslovi placanja/ Payment terms - Uslovi placanja/ Payment EUR1 -
mesecima)/ Wamanty in isporuke/ Delivery terms EUR1
months date

K ZA GUMU 11.00-20 - Auto-gume - Pogon Smederevo - 50 PC
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Uputstvo za dobavljae | SAP Sourcing - podnosenje ponuda w

Stampa ponude

Potrebno je da udjete u zeljeni Poziv za ponudu i da kliknete na karticu Radnje. Pojavice se
padajuca lista u kojoj je potrebno kliknuti na Kreiraj PDF poziva za ponudu. Kao rezultat
dobicete PDF fajl sa svim elementima ponude. Tehnicke priloge preuzimate na Vasem
racunaru, kao sto je bio slucaj i do sada.

(

| 2 Radnie-l :;|Iz".resta] all Il‘l Wusie || 332 Razgovor tiﬂ}{}havezujuée l

i KFEII'EIJ PDF poziva za punudu e >
red ; i Speclﬂtacie1 Kriterjumi |~ Pojedinacne stavke ]

lzvezi poziv za ponudu u Excel fajl ID:  PROP-00457-HBIS-2019
Maslow: 6000104185- fiter osigurac

Opiz poziva za ponudu:;
Trenutna faza poziva za ponudu:  Zatworeno za odgovor
Kompania kupca; HBIS Serbia
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