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Navigacija kroz sistem 
 

Kao jedan od odabranih kupaca dobili ste mail sa obaveštenjem da ste pozvani da 
učestvujete u prodajnom postupku i da svoju ponudu mozete da dostavite putem SAP 
Sourcing portala za kupce. 

Kliknite na link u mail-u, otvoriće se ekran u prilogu, unesite user name i password 
(prethodno primljen putem E-mail). 

 

Nakon logovanja na sistem, otvara se sledeći prozor. Ukoliko se prvi put logujete potrebno 
je prilagoditi pogled, kako bi logovanjem na sistem imali većinu informacija na jednom 
mestu. 
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Potrebno je “odčekirati” navedena polja. Klikom na izvršeno u levom gornjem uglu vraćamo 
se u prethodni prikaz, u kome su se otvorili prikazi koji više nisu sakriveni. 



Uputstvo za dobavljače | SAP Sourcing – prodajne aukcije 

    4

U delu Upozorenja dobavljača se informacija o pozivu za aukciju pojavljuje onog dana kada 
organizator aukcije odobri da se pošalje poziv. U tom trenutku nije moguće videti bilo kakve 
druge podatke, osim navedene informacije o datumu i vremenu početka aukcije. Ukoliko 
pokušate da pogledate to obaveštenje, otvara se sledeći prozor sa upozorenjem: 
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Prethodni prikaz aukcije 
 

Aukciju možete videti tek kada dođe datum i vreme navedeno u obaveštenju. Kada dođe 
vreme za otvaranja Aukcije na koju ste pozvani ista će se pojaviti u delu događaji: 

 

Klikom na navedenu aukciju otvara se pogleda sa toolbar - om i sledećim karticama: 

 

 Zaglavlje – uopšteni podaci o prodajnom postupku - Aukciji  

 Kursevi – alternativne valute u kojima je moguće podneti ponudu  

 Plan – raspored vremena u okviru kojih će se odvijati aukcija 

 Informacije – Informacije potrebne za podnošenje ponuda 

 Pojedinačne stavke – informacije o predmetu aukcije, sa opisom i količinama 
pojedinačnih stavki 

 Davanje ponuda – kartica za aukciju i podnošenje ponuda 
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U kartici Zaglavlje, pored ostalih podataka o samoj Aukciji, nalazi se i dugme za potvrdu 
učestvovanja u istoj. Da bi se učestvovalo u Aukciji, potrebno je kliknuti na Potvrdi učešće.  

 

Sledeća kartica je kartica Kursevi, u kojoj su navedeni kursevi u kojima je moguće podneti 
ponude. 
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Sledeća kartica je Plan, u kojoj su navedena vremena u kojima se Aukcija odvija. U 
zavisnosti od događaja u samoj Aukciji, vremena mogu da se menjaju. 

 

U delu Rano zatvaranje su navedeni vremenski intervali Period nekativnosti i Produžetak. 
Prvi vremenski interval Period nekativnosti označava vremenski interval pre isteka vremena 
navedenog u polju Najranije zatavaranje pojedinačne stavke u kome se, ukoliko se podnese 
ponuda, vreme automatski produžava za vremenski interval naveden u polju Produžetak. 
Ovo je moguće ponavljati sve do vremena navedenog u polju Zatvaranje davanja ponude. 

Sledeća kartica je kartica Informacije, u kojoj su navedene informacije koje je postavio 
prodavac i koje su potrebne kako bi se podnela ispravna ponuda. Svaka informacija 
ponaosob se otvara klikom na istu 

 

Klikom na navedenu informaciju, otvara se sledeći pogled sa opisom informacije koju je dao 
prodavac. 
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U kartici Pojedinačne stavke, se nalaze informacije o predmetu aukcije, količini koja se 
prodaje, paritetu prodaje, koraku poboljašanja ponude, lokaciji incoterm-a. Klikom na opis 
stavke otvara se dodatno polje u kome je moguće videte i početnu cenu po jedinici stavke. 
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Poslednja kartica je kartica Davanje ponuda. Ovo je glavni pogled Aukcije, odnosno mesto 
gde se odvija sama Aukcija. Pored ostalih informacija, ova kartica daje pogled trenutne faze 
u kojoj se aukcija nalazi, preostalo vreme do isteka navedene faze, početnu cenu stavke, 
kao i ostale informacije o predmetu aukcije 

 

Ukoliko bi se kliknulo na bilo koje dugme za davanje ponuda sistem će do datuma i vremena 
početka aukcije izbacivati sledeću poruku 
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Sve do početka aukcije navedenom u kartici Plan u delu Otvaranje davanja ponude sistem 
će obaveštavati da Aukcija nije u fazi “ponuda” i da nije dozvoljeno popunjavanje bilo 
kakavih podataka. 

U toolbar-u pored ostalih dugmića se nalazi i dugme Dodaci. Ovde se može naći 
dokumentacija koja je prodavac dostavio svima na uvid. Može sadržati slike, crteže, šeme… 
bilo koji document potreban za davanje ponude. 

 

Klikom na dugme Dodaci otvara se novi prozor sa dokumentacijom koje je prodavac 
dostavio na uvid 

 

Klikom na navedeni dodatak se vrši download dokumenta. 
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Aukcija- predavanje ponuda 
 

Kada se otvori aukcija za davanje ponuda, tada je unošenje ponuda dozvoljeno. Pre bilo 
kakvog unošenja cena ili napomena, obavezno je uneti Incoterm lokaciju. Takođe, ukoliko 
ima više stavki, podnosilac ponude može da podnese ponudu samo za odabrane stvake i to 
tako što će ih sam čekirati.  
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Klikom na dugme Daj ponudu za odabrane stavke, otvara se sledeći prozor gde se unose 
količina (ukoliko je dozvoljeno unošenje delimičnih količina), cena i uslovi plaćanja 

 

Definisana je standardna vrednost uslova plaćanja, ali može se promeniti u skladu sa 
padajućom listom.   

U navedenom prozoru se vrši izbor valute u kojoj će se ponuda podneti. U polju Cena po 
jedinici proizvoda se unosi jedinična cena stavke za koji se daje ponuda. U polju Sledeća 
ponuda jedinice je navedena minimalna cena koja mora da se navede.  

Posebna napomena: Sistem pri rangiranju najbolje ponude tokom i nakon aukcije 
ne uzima u obzir navedeno plaćanje, odnosno navođenje plaćanja ne ulazi u 
sistemsko rangiranje ponuda. 

Kada smo izabrali valutu, sve čekirali i uneli cenu, za nastavak je potrebno kliknuti dugme 
Sledeće 

 



Uputstvo za dobavljače | SAP Sourcing – prodajne aukcije 

    13

 

Automatski se popunilo polje Ukupna cena, a polje Nakon toga je potrebno kliknuti na 
dugme Daj ponudu. Ukoliko nešto nije u redu izlazi poruka  

 

Ukoliko je sve u redu dobija se sledeća poruka 

 

Nakon predavanja ponude sistem automatski vraća na pogled kartice davanje ponuda i sada 
ponuđač, pored ostalog, na istoj može videti svoj rang i ukupnu cenu 
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Nakon isteka perioda kada je aukcija otvorena dolazi faza Zatvaranje na čekanju. U ovoj 
fazi, moguće je da administrator aukcije ponovo otvori istu i ostavi novo vreme za 
podnošenje ponuda 

 

Kada istekne faza zatvaranje na čekanju, onda je aukcija završena 

Završetak aukcije 
 

Nakon izvršene Dodele od strane organizatora Aukcije, ukoliko je dodela izvršena kupcu, isti 
dobija  informaciju preko mail adrese, kao i preko kanala Upozorenje dobavljaču kako je i 
navedeno na slici ispod. 

 




